Deutsche
Welle

Die Deutsche Welle (DW) ist der Auslandssender Deutschlands. Sie verbreitet
weltweit journalistische Angebote — multimedial und in 30 Sprachen. Dariiber
hinaus bildet die DW Akademie Medienfachkrifte in Entwicklungs- und Trans-
formationslidndern fort. Standorte sind Bonn und Berlin.

Flir den Fachbereich Personal/Honorare der Personalabteilung suchen
wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt am Standort Berlin befristet bis zum
31. Dezember 2016

eine Personalreferentin oder
einen Personalreferenten

Zu Ihren Aufgaben zdhlen

- Betreuung und Beratung von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in
personalrelevanten Angelegenheiten

- Selbstdndige Bearbeitung von komplexen und anspruchsvollen
Personalvorgidngen sowie personalwirtschaftlichen Fragestellungen

- Ausarbeitung von Vertrdgen und Entscheidungsvorlagen

- Durchfiithrung von Rekrutierungsprozessen einschliefdlich der Moderation von
Bewerberinterviews

- Sachbearbeitende Unterstiitzung der Fachbereichsleitung, zum Beispiel bei
der Personalplanung, bei Beteiligungsverfahren nach BPersVG und bei
Gefdahrdungsanalysen

- Mitarbeit bei der Fortbildungsorganisation

Die Aufzdhlung der Aufgaben ist beispielhaft, sie schlief3t weitere nicht aus.

Als Qualifikationen bringen Sie mit

- Abgeschlossenes Hochschulstudium (Master/2. Staatsexamen), vorzugsweise
mit betriebs- und personalwirtschaftlicher oder juristischer Ausrichtung

- Mehrjahrige einschldgige Berufserfahrung

- Personalwirtschaftliche Kenntnisse sowie Erfahrung in der Anwendung der im
Personalwesen wesentlichen Rechtsvorschriften

- Hohes Maf3 an sozialer Kompetenz, sehr gute kommunikative Fiahigkeiten und
ein sicheres, verbindliches Auftreten

- Organisationstalent und hohe Belastbarkeit

- Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

- Perfekte Beherrschung der gangigen Biirokommunikationssoftware sowie
SAP-Kenntnisse

Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht. Die Stelle kann bei ent-
sprechendem Interesse auch mit Teilzeitbeschiftigten besetzt werden. Bei gleicher
Eignung werden Menschen mit Schwerbehinderung besonders berticksichtigt.

Kontakt

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf die Zusendung Threr
Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Stellenausschreibungs-Nummer
(06/15-B) ausschliefilich per E-Mail (eine PDF-Datei, maximal 5 MB) bis

25. Médrz 2015 an bewerbungberlin@dw.de

Deutsche Welle
Personalabteilung
Herr Gerd Vengels
13355 Berlin




